附件1

德化县人力资源服务机构“双随机”检查情况表

	单位名称（盖章）
	

	住所（地址）
	

	统一社会信用代码
	

	许可证号
	
	许可期限
	

	注册资金
	
	现有注册资金
	

	法定代表人
	
	联系电话
	

	业务负责人
	
	联系电话
	

	人力资源服务机构基本内容

1.是否在服务场所明示下列事项：

①营业执照(；②人力资源服务许可证(；③服务项目(；④收费标准(；⑤监督机关和监督电话(；⑥公司管理制度（章程）(。

2.机构内页资料完成情况：
①建立服务台账（台账应当保存2年以上）(；②健全的公司财务管理制度(；③在规定期限内向人社部门提交经营情况年度报告(；④从业人员资格证书(。

3.经营范围是否超出行政许可：是 ( 否  (  。

4.专职工作人员（3人及以上）社会保险缴交情况：是否进行社会保险登记 (           （提供本单位上个月养老保险、失业保险、工伤保险缴费凭证）。
5.单位人员花名册是否齐全(；花名册要素（单位人员姓名、性别、公民身份号码、户籍地址及现住址、联系方式、本单位就业起始时间、劳动合同期限等）是否齐全(。

6.是否在规定期限内向人社部门提交相关报告：机构变更名称、住所、法人代表或者终止经营活动的，应当自工商变更登记或注销登记办理完毕之日起15日内，书面报告人社部门(。
7.其它情况：                             。




检查人员：                               检查时间：
附件2
德化县劳务派遣机构“双随机”检查情况表

	单位名称（盖章）
	

	住所（地址）
	

	统一社会信用代码
	

	许可证号
	
	许可期限
	

	注册资金
	
	现有注册资金
	

	法定代表人
	
	联系电话
	

	劳资负责人
	
	联系电话
	

	劳动派遣基本内容

1.劳务派遣情况：职工总数      人，派遣人数      人，用工单位       家（其中：辅助性岗位       人，用工单位        家；替代性岗位          人，用工单位        家；临时性岗位      人，用工单位      家）

2.是否与用工单位签订劳务派遣协议      ，用工单位     家，签订     份。

3.劳动合同签订情况：签订人数        人（其中：签订2年及以上固定期限

合同     人，签订无固定期限合同      人），未签订劳动合同       人。

4.经营范围是否超出行政许可                     。

5.劳动保护制度是否健全                     。

6.工资情况：每月工资支付日期为                 ；月平均工资       元。是否存在拖欠工资行为      ，是否按规定落实加班工资制度               。

7.社会保险情况：是否进行社会保险登记            （提供本单位上个月养老保险、失业保险、工伤保险缴费凭证）。
8.是否制作劳动用工花名册            ，花名册要素（劳动者姓名、性别、公民身份号码、户籍地址及现住址、联系方式、用工单位、用工起始时间、劳动合同期限等）是否齐全              。

9.其它情况：                             。




检查人员：                            检查时间：
附件3
安全生产监督现场检查记录

被检查单位（盖章）：                                                              

地址：                                                                    

法定代表人（负责人）：        职务：         联系电话：               

检查场所：   办公场所                                                             

检查时间：     年   月   日    时   分至    月    日   时    分

检查情况：                                                           
检查人员（签名）：        、        

被检查单位现场负责人（签名）：                

检查单位：                （盖章）

年  月  日

本记录一式三份：一份给被检查单位，一份检查单位留底。
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